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TATACARA PENGHANTARAN SG20
JABATAN AKAUNTAN Handbook

Tatacara Penghantaran Sg20 Jabatan Akauntan

Negara Malaysia

Tatacara Penghantaran SG20 Jabatan Akauntan Negara Malaysia: Panduan Lengkap dan
Praktikal

tatacara penghantaran sg20 jabatan akauntan negara malaysia merupakan satu
prosedur penting yang perlu difahami oleh jabatan-jabatan kerajaan dan agensi berkaitan

di Malaysia. Dokumen SG20 ini adalah sebahagian daripada proses pentadbiran kewangan
yang melibatkan penyampaian laporan, rekod, dan maklumat berkaitan akaun yang perlu
dihantar kepada Jabatan Akauntan Negara Malaysia (JANM). Memahami tatacara ini bukan
sahaja membantu memastikan kelancaran urusan pentadbiran, malah mengelakkan
sebarang kesilapan atau kelewatan yang boleh memberi impak kepada pengurusan
kewangan kerajaan.

Dalam artikel ini, kita akan kupas secara mendalam mengenai tatacara penghantaran
SG20, termasuk langkah-langkah yang perlu diikuti, dokumen sokongan yang diperlukan,
serta tips berguna untuk memastikan penghantaran berjalan lancar dan efektif. Bagi
mereka yang baru berurusan dengan JANM atau pegawai kewangan yang ingin
memperkemaskan proses kerja, panduan ini sangat relevan dan bermanfaat.

Apakah SG20 dan Kepentingannya dalam Sistem Akaun Negara?
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SG20 adalah satu borang atau dokumen rasmi yang digunakan untuk tujuan

penghantaran data kewangan dan akaun kepada Jabatan Akauntan Negara Malaysia. la
biasanya merangkumi maklumat seperti penyata kewangan, perbelanjaan, pendapatan,
serta rekod-rekod lain yang berkaitan dengan pengurusan kewangan jabatan atau agensi
kerajaan.

Peranan SG20 dalam Proses Pengurusan Kewangan

Dokumen SG20 berfungsi sebagai medium komunikasi rasmi antara jabatan dengan JANM
bagi memastikan segala transaksi kewangan dicatat dan disahkan dengan tepat. la
membantu:

Memastikan rekod kewangan sentiasa dikemas kini dan tepat.

Memudahkan audit dan semakan oleh pihak berwajib.

Membantu dalam penyediaan laporan kewangan tahunan kerajaan.

3.

Menjamin ketelusan dan akauntabiliti dalam pengurusan kewangan awam.
4.

Langkah-Langkah Tatacara Penghantaran SG20 Jabatan
Akauntan Negara Malaysia

Untuk memastikan proses penghantaran SG20 berjalan lancar, pegawai yang
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bertanggungjawab perlu mengikuti tatacara yang telah ditetapkan oleh JANM. Berikut
ialah langkah-langkah utama yang perlu diambil perhatian:

1. Penyediaan Dokumen dan Maklumat Berkaitan

Sebelum menghantar SG20, pastikan semua dokumen yang berkaitan disediakan dengan
lengkap dan tepat. Ini termasuk:

Rekod kewangan terkini dan lengkap.

Senarai perbelanjaan dan pendapatan yang telah direkodkan.

Salinan dokumen sokongan seperti invois, resit, dan penyata bank jika perlu.

3.

Pastikan data telah disemak dan disahkan oleh pegawai yang berkenaan bagi
mengelakkan kesalahan yang boleh menjejaskan proses semakan di JANM.

2. Pengisian Borang SG20

Pengisian borang SG20 hendaklah dilakukan dengan teliti mengikut format yang telah
ditetapkan. Biasanya, borang ini boleh didapati dalam format ?zikal atau digital,
bergantung kepada keperluan jabatan. Beberapa perkara penting dalam pengisian borang
termasuk:

Maklumat jabatan atau unit yang menghantar.

Tarikh penghantaran dan tempoh laporan kewangan.
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Butiran transaksi kewangan yang dilaporkan.

3.

Gunakan bahasa yang jelas dan elakkan kesilapan tipogra? bagi memudahkan proses
pengesahan.

3. Penghantaran Dokumen ke Jabatan Akauntan Negara Malaysia

Setelah borang dan dokumen lengkap disediakan, penghantaran perlu dilakukan

mengikut saluran rasmi yang ditetapkan oleh JANM. Beberapa kaedah penghantaran yang
biasa digunakan termasuk:

Penghantaran secara ?zikal melalui pos atau kurier ke alamat rasmi JANM.

Penghantaran secara elektronik melalui sistem e-akaun atau portal rasmi JANM.

Pastikan penghantaran dibuat dalam tempoh masa yang ditetapkan untuk mengelakkan
denda atau tindakan tatatertib.

4. Pengesahan Penerimaan dan Tindak Lanjut

Setelah dokumen SG20 dihantar, pihak JANM biasanya akan mengesahkan penerimaan
dan melakukan semakan awal. Pegawai yang menghantar perlu:

Menerima pengesahan penerimaan daripada JANM.
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Memastikan tiada kecacatan atau kekurangan dokumen.

Bersedia untuk memberikan maklumat tambahan jika diperlukan.

3.

Proses ini penting bagi memastikan dokumen diterima dengan sempurna dan tidak
berlaku sebarang kekeliruan.

Tip dan Panduan Berguna untuk Memudahkan Penghantaran
SG20

Menghantar SG20 kepada Jabatan Akauntan Negara Malaysia mungkin kelihatan rumit
pada awalnya, tetapi dengan beberapa tips praktikal, proses ini boleh menjadi lebih
mudah dan berkesan.

Gunakan Sistem Digital untuk Mempercepatkan Proses

JANM kini menggalakkan penggunaan sistem e-akaun dan portal digital untuk
penghantaran dokumen kewangan. Dengan menggunakan platform ini:

Penghantaran menjadi lebih pantas dan mudah diakses.

Kesilapan pengisian dapat dikurangkan melalui fungsi semakan automatik.

Rekod penghantaran boleh disimpan dan dirujuk dengan lebih teratur.

Sentiasa Rujuk Panduan Rasmi dan Kemaskini Terbaru
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Tatacara penghantaran SG20 mungkin mengalami perubahan dari semasa ke semasa.
Oleh itu, pegawai yang bertanggungjawab perlu sentiasa merujuk kepada dokumen
panduan rasmi yang dikeluarkan oleh JANM. Ini termasuk:

SOP (Standard Operating Procedure) terkini.

Pekeliling atau notis perubahan yang dikeluarkan.

Bengkel atau latihan yang dianjurkan untuk pegawai kewangan.

3.

Semak dan Sahkan Semua Data dengan Teliti

Kesalahan kecil dalam data kewangan boleh mengakibatkan masalah besar. Oleh itu,
semakan berkali-kali sebelum penghantaran amat penting. Bekerjasama dengan pasukan
kewangan dan audit dalaman untuk memastikan ketepatan maklumat.

Jadualkan Penghantaran Mengikut Tarikh Ditentukan

JANM menyediakan tarikh akhir untuk penghantaran SG20. Menghantar dokumen lebih
awal daripada tarikh akhir bukan sahaja membantu mengurangkan tekanan kerja, malah
memberi ruang untuk pembetulan jika terdapat kesilapan.

Peranan Pegawai Kewangan dalam Memastikan Kelancaran

Tatacara Penghantaran SG20

Pegawai kewangan yang bertanggungjawab memainkan peranan kritikal dalam
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memastikan tatacara penghantaran SG20 berjalan lancar. Mereka perlu:

Memahami sepenuhnya keperluan dan prosedur JANM.

Berkoordinasi dengan jabatan lain untuk mendapatkan data yang tepat.

Menguruskan dokumentasi dengan rapi dan sistematik.
3.
Memastikan penghantaran dibuat tepat pada masanya.
4.

Menangani sebarang isu atau pertanyaan dari JANM dengan segera.

Dengan dedikasi dan ketelitian, pegawai kewangan dapat membantu menjamin integriti
sistem akaun negara serta menyokong pengurusan kewangan negara yang lebih

berkesan.

Tatacara penghantaran SG20 Jabatan Akauntan Negara Malaysia adalah satu proses yang
memerlukan perhatian khusus dan kepatuhan kepada garis panduan yang telah
ditetapkan. Dengan memahami setiap langkah dan memanfaatkan teknologi yang ada,
jabatan-jabatan kerajaan dapat melaksanakan tanggungjawab mereka dengan lebih

e?sien dan tepat. Selain itu, pengurusan kewangan negara juga akan menjadi lebih telus
dan dapat dipertanggungjawabkan kepada rakyat Malaysia.

Question
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Answer

Apakah maksud SG20 dalam

konteks Jabatan Akauntan

Negara Malaysia?

SG20 merujuk kepada Sistem Gaji 20, iaitu sistem
pengurusan gaji yang digunakan oleh Jabatan
Akauntan Negara Malaysia untuk memproses
pembayaran gaji dan elaun kakitangan sektor awam.
Bagaimanakah tatacara

penghantaran dokumen SG20

dijalankan di Jabatan Akauntan

Negara Malaysia?

Tatacara penghantaran dokumen SG20 biasanya
melibatkan penyediaan dokumen lengkap oleh
jabatan berkaitan, pemeriksaan kesahihan data, dan
penghantaran secara elektronik melalui sistem yang
disediakan oleh Jabatan Akauntan Negara Malaysia
untuk memastikan pembayaran gaji tepat pada
masanya.

Apakah dokumen utama yang
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perlu disertakan dalam

penghantaran SG20?

Dokumen utama termasuk borang tuntutan gaji,
penyata potongan dan elaun, serta dokumen
sokongan tambahan seperti kelulusan cuti atau
tuntutan khas yang berkaitan dengan pembayaran
gaji.

Siapakah yang

bertanggungjawab memastikan

tatacara penghantaran SG20

dipatuhi?

Pegawai kewangan atau akauntan di setiap jabatan
atau agensi kerajaan bertanggungjawab memastikan
tatacara penghantaran SG20 dipatuhi dan dokumen
yang dihantar adalah lengkap serta tepat.

Apakah langkah yang perlu

diambil sekiranya terdapat

kesilapan dalam dokumen SG20

yang dihantar?

Sekiranya terdapat kesilapan, jabatan perlu segera

memaklumkan kepada Jabatan Akauntan Negara

Vol. 2026, Issue 7
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Malaysia, membuat pembetulan dokumen dan

menghantar semula dokumen yang telah

diperbetulkan untuk memastikan pembayaran gaji

tidak terganggu.

**Tatacara Penghantaran SG20 Jabatan Akauntan Negara Malaysia: Panduan Lengkap dan
Analisis Profesional**

tatacara penghantaran sg20 jabatan akauntan negara malaysia merupakan satu
prosedur penting yang perlu difahami dengan teliti oleh semua pihak berkepentingan

dalam pengurusan kewangan awam di Malaysia. SG20, yang merujuk kepada borang atau
dokumen rasmi yang digunakan dalam proses penghantaran data kewangan kepada
Jabatan Akauntan Negara Malaysia (JANM), memerlukan pematuhan yang ketat terhadap
tatacara dan garis panduan yang telah ditetapkan. Dalam konteks pengurusan kewangan
negara, kefahaman dan pelaksanaan tatacara ini bukan sahaja memastikan ketepatan

data tetapi juga meningkatkan integriti dan ketelusan dalam penyampaian laporan
kewangan.

Sebagai institusi yang bertanggungjawab mengawal selia akaun dan perbelanjaan

kerajaan persekutuan, JANM menetapkan tatacara penghantaran SG20 untuk memastikan
setiap transaksi kewangan dicatat dan disampaikan secara sistematik dan teratur. Artikel

ini akan mengupas secara mendalam mengenai tatacara penghantaran SG20 Jabatan

Akauntan Negara Malaysia, termasuk aspek teknikal, proses pengesahan, serta
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kepentingannya dalam konteks pengurusan kewangan kerajaan.

Analisis Tatacara Penghantaran SG20 di Jabatan Akauntan

Negara Malaysia

Tatacara penghantaran SG20 bukan sekadar satu langkah formal dalam proses pelaporan
kewangan; ia merupakan tunjang kepada sistem perakaunan kerajaan yang berkesan.
Dokumen SG20 biasanya merangkumi data transaksi kewangan harian yang telah
dikumpul dan disusun oleh jabatan atau agensi kerajaan sebelum dihantar ke JANM untuk
diproses dan direkodkan dalam sistem perakaunan pusat.

Proses ini melibatkan beberapa tahap penting, antaranya penyediaan dokumen, semakan
dalaman, pengesahan oleh pegawai yang bertanggungjawab, dan penghantaran melalui
platform yang disediakan oleh JANM. Tatacara ini direka untuk meminimakan risiko
kesilapan dan memastikan data yang dihantar adalah tepat dan lengkap. Dengan
menggunakan sistem digital yang diselaraskan, penghantaran SG20 dapat dilakukan
dengan lebih e?sien dan pantas.

Proses Penyediaan dan Penghantaran SG20

Untuk memahami tatacara penghantaran SG20, perlu diketahui bahawa proses ini
bermula dari pengumpulan data transaksi kewangan di peringkat jabatan atau agensi.
Berikut adalah langkah-langkah utama yang biasanya diikuti:

Penyediaan Data Kewangan: Data transaksi kewangan dikumpulkan dan

direkodkan mengikut kategori yang telah ditetapkan dalam sistem perakaunan
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jabatan.

Pemeriksaan Dalaman: Pegawai akaun melakukan semakan untuk memastikan
2.

kesahihan dan ketepatan data, termasuk pengesahan dokumen sokongan seperti

invois, resit, dan borang pembayaran.

Pengesahan Pegawai Bertanggungjawab: Pengesahan dilakukan oleh pegawai
3.

yang diberi kuasa untuk memastikan tiada kesilapan atau kekeliruan dalam data

yang disediakan.

Penghantaran Dokumen SG20: Dokumen lengkap dimuat naik ke sistem
Jabatan

Akauntan Negara Malaysia melalui portal rasmi menggunakan kaedah yang telah
ditetapkan, termasuk penggunaan tandatangan digital apabila diperlukan.

Pengesahan Penerimaan oleh JANM: Setelah penghantaran, JANM akan
5.

mengesahkan penerimaan dan melakukan semakan lanjut untuk memastikan
keselarasan data.

Setiap langkah ini adalah kritikal untuk memastikan integriti data kewangan kerajaan
terpelihara dan memudahkan proses audit serta pelaporan kewangan kepada pihak

berkepentingan.
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Peranan Teknologi dalam Memudahkan Tatacara Penghantaran SG20
Dalam era digital, Jabatan Akauntan Negara Malaysia telah memperkenalkan sistem
elektronik yang memudahkan penghantaran dan pengurusan dokumen SG20. Sistem ini
bukan sahaja mempercepatkan proses penghantaran tetapi juga meningkatkan tahap
keselamatan dan kebolehkesanan data. Penggunaan platform berasaskan web
membolehkan jabatan dan agensi kerajaan mengakses, mengemas kini, dan menghantar
dokumen secara dalam talian tanpa perlu bergantung kepada penghantaran ?zikal.
Selain itu, ciri audit trail dalam sistem ini membolehkan setiap tindakan yang dilakukan
direkodkan secara terperinci, meningkatkan ketelusan dan memudahkan proses
pengesanan sekiranya berlaku kesilapan atau ketidakpatuhan terhadap tatacara yang
telah ditetapkan.

Kepentingan Mematuhi Tatacara Penghantaran SG20

Mematuhi tatacara penghantaran SG20 Jabatan Akauntan Negara Malaysia mempunyai
pelbagai implikasi penting dalam konteks pengurusan kewangan awam, antaranya:

Ketepatan Rekod Kewangan: Memastikan setiap transaksi direkod dengan tepat

dan lengkap mengelakkan isu ketidaktepatan yang boleh menjejaskan laporan
kewangan keseluruhan.

Kecekapan Proses Audit: Dokumen yang tersusun dan lengkap memudahkan
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pihak audit dalam melaksanakan tugas mereka tanpa perlu menangguh proses
disebabkan kekurangan maklumat.

Transparansi dan Akauntabiliti: Penghantaran yang sistematik dan teratur
3.

mengukuhkan keyakinan pihak awam terhadap pengurusan kewangan kerajaan.
Pengurusan Risiko: Mengurangkan risiko penipuan dan ketirisan dalam
4.

pengurusan kewangan dengan memastikan setiap transaksi disokong oleh dokumen
yang sah dan disahkan.

Dalam konteks ini, tatacara penghantaran SG20 bukan sahaja berfungsi sebagai satu
keperluan prosedural, malah sebagai alat penting untuk memastikan integriti sistem
kewangan negara.

Cabaran dan Cadangan Penambahbaikan

Walaupun sistem dan tatacara yang ditetapkan oleh Jabatan Akauntan Negara Malaysia
adalah komprehensif, terdapat beberapa cabaran yang sering dihadapi oleh jabatan dan
agensi kerajaan dalam pelaksanaan tatacara penghantaran SG20. Antaranya termasuk:

Kekangan Teknologi: Tidak semua jabatan mempunyai infrastruktur teknologi

yang mencukupi untuk mengakses dan menggunakan sistem dalam talian dengan

lancar.

Kompleksiti Proses: Prosedur yang melibatkan pelbagai peringkat pengesahan
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kadangkala menyebabkan kelewatan dalam penghantaran dokumen.

Kekurangan Latihan: Kurangnya latihan dan pendedahan kepada pegawai yang
3.

terlibat boleh menjejaskan pemahaman dan pelaksanaan tatacara dengan betul.

Untuk mengatasi cabaran ini, cadangan berikut boleh dipertimbangkan:

Memperluaskan akses dan memperbaiki infrastruktur teknologi di semua jabatan

dan agensi kerajaan.

Menjalankan sesi latihan berkala bagi memastikan pegawai memahami dan dapat

mengaplikasikan tatacara penghantaran SG20 dengan cekap.

Memperkenalkan pendekatan automasi dalam proses pengesahan untuk

3.

mempercepatkan kelulusan dan pengesahan data.

Memperbaiki dokumentasi dan panduan tatacara bagi memudahkan rujukan dan

4.

pematuhan oleh semua pihak.

Dengan penambahbaikan berterusan, proses penghantaran SG20 dapat menjadi lebih

e?sien dan mesra pengguna.
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Perbandingan dengan Tatacara Penghantaran di Institusi Lain

Secara umum, tatacara penghantaran dokumen kewangan di institusi kerajaan lain juga
menekankan kepentingan ketepatan, pengesahan berlapis, dan penggunaan teknologi
digital. Namun, Jabatan Akauntan Negara Malaysia menonjol kerana fokusnya yang sangat
tegas terhadap ketelusan dan integriti data kewangan negara.

Sebagai perbandingan, beberapa agensi mempunyai sistem yang lebih terdesentralisasi
dan kurang bergantung kepada platform pusat, yang boleh menyebabkan variasi dalam
ketepatan dan konsistensi data. Dalam konteks ini, pendekatan JANM yang menggunakan
sistem penyelarasan pusat membolehkan pengurusan data yang lebih seragam dan
mudah diakses untuk tujuan audit dan pelaporan.

Impak Tatacara Penghantaran SG20 terhadap Pengurusan Kewangan
Negara

Pelaksanaan tatacara penghantaran SG20 yang sistematik membolehkan Jabatan
Akauntan Negara Malaysia mengawal dan memantau aliran kewangan kerajaan dengan
lebih efektif. Dengan data yang lengkap dan tepat, kerajaan dapat membuat keputusan
kewangan yang lebih berinformasi, merancang bajet dengan lebih teliti, serta memastikan
dana awam digunakan dengan berhemah.

Langkah ini juga membantu dalam meningkatkan keyakinan pelabur dan pihak
antarabangsa terhadap pengurusan kewangan Malaysia, sekaligus menyokong kestabilan
ekonomi negara dalam jangka panjang.

Tatacara penghantaran SG20 Jabatan Akauntan Negara Malaysia jelas merupakan
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komponen utama dalam sistem pengurusan kewangan negara yang efektif dan telus.
Kepatuhan kepada tatacara ini bukan sahaja memudahkan proses audit dan pelaporan
tetapi juga memperkukuhkan asas tadbir urus kewangan negara yang berkualiti tinggi.
Dengan penekanan kepada teknologi dan latihan, proses ini dijangka dapat terus
dipertingkatkan demi menyokong aspirasi transformasi digital sektor awam Malaysia.
tatacara penghantaran sg20, jabatan akauntan negara malaysia, prosedur penghantaran
sg20, panduan penghantaran sg20, surat penghantaran sg20, dokumentasi sg20,
akauntan negara malaysia, penghantaran dokumen sg20, sistem sg20 jabatan akauntan

negara, peraturan sg20 jabatan akauntan negara



